Martine DUPONT
Adresse
Tél
Courriel



	Madame ou Monsieur XXX (si connus)
	Nom ou Raison sociale de l'Entreprise
	Service RH


	Lieu, date


Objet: 	Candidature à un emploi d’Agent d’accueil
	

Madame, Monsieur, (selon …. ou les deux si on ne sait pas)

Débuter mon parcours professionnel dans votre établissement serait une véritable chance pour moi. Votre offre m’intéresse et je vous propose ma candidature. 

Je suis prête à mettre à votre service mes compétences professionnelles acquises au cours de mes nombreux stages d’application que j’ai réalisés au cours de ma formation. 
Mon bon relationnel, mon sens du service et ma capacité à travailler en équipe sont je le pense vraiment, des atouts qui me permettront d’exécuter rapidement les tâches que vous voudrez bien me confier. 

Je suis disponible et souhaiterais vous rencontrer afin de vous exposer toute ma motivation et mon envie de rejoindre votre structure.
[bookmark: _GoBack]Dans cette perspective, veuillez, Madame, Monsieur, recevoir l’expression de mes salutations distinguées. 
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